Na temelju ¢lanka 29. stavka 2. to¢ke 3. Statuta Osnovne $kole Dubrava, Dubrava, Skolski odbor Osnovne kole Dubrava na sjednici odrzanoj
28. ozujka 2022. donio je

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU 1 BROJU RADNIKA U OSNOVNOJ SKOLI DUBRAVA

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i broju radnika u Osnovnoj $koli Dubrava, Dubrava(u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se utvrduje

unutarnje ustrojstvo Osnovne $kole Dubrava (u daljnjem tekstu: Skola), ustrojavanje rada, potreban broj radnika te druga pitanja koja su
vezana za djelokrug i na¢in rada Osnovne $kole Dubrava.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira da li su koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na
jednak na¢in i muski i Zzenski rod.

Clanak 2.
(1) Osnovna $kola Dubrava obavlja zada¢e sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (u daljnjem tekstu:

Zakon), sukladno podzakonskim propisima, Godi$njem planu i programu rada, Kurikulumu, odredbama Statuta Osnovne $kole Dubrava, te
ostalim op¢im aktima $kole.

(2) Radni proces obavlja se tijekom pet radnih dana tjedno u dvije smjene tijekom nastavne godine.
(3) U tjednima kada nema nastave rad se obnasa u jednoj smjeni prema Godi$njem planu i programu rada.

Clanak 3.
Ustrojstvo rada temelji se na ostvarivanju odgojno — obrazovnog rada te osiguravanju prehrane uéenika.

IL UNUTARNJE USTROJSTVO I BROJ RADNIKA
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(1) Osnovna $kola Dubrava je ustrojena kao samostalna i

Zakonu.

— financijske i ratunovodstvene poslove;

— poslove odgojno—obrazovnog rada;
— poslove vezane za prehranu uéenika;

— poslove odrzavanja;

— poslove ¢is¢enja.

Clanak 4.

Clanak 5.

(1) Unutarnjim ustrojstvom Osnovne $kole Dubrava skupine istovrsnih i sliGnih poslova razvrstavaju se na:
— poslove rukovodenja ustanovom;
— pravne i administrativne poslove;

jedinstvena ustanova u kojoj se ostvaruje djelatnost osnovnog obrazovanja shodno

Clanak 6.
(1) U Osnovnoj $koli Dubrava se ustrojavaju sljede¢a radna mjesta:
Red. | Naziv radnog e .w..om. . Radno
Vrsta poslova broi . Uvjeti izvrSi Opis poslova =
roj mjesta : vrijeme
telja
TMHN thozmhao: Sukladno Zakonu o odgoju i
“mo q Ma.\: i 3 2 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj ¥koli,
Poslovi rukovodenja obr. mmo_,\ L i Zakonu o predskolskom odgoju i
ustanovom 1. Ravnatelj 2 S m_ sréditios 1 obrazovanju, Zakonu o socijalnoj skrbi, puno
w_m _.< ! JoJ Zakonu o ustanovama i Statutu Osnovne
SHOML. Skole Dubrava.
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Pravni i
administrativni
poslovi

Tajnik

Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u
0snovnoj i sredn;joj
Skoli.

Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj Skoli.

puno

Financijski i
racunovodstveni
poslovi

Voditelj
rac¢unovodstva

UVIETL

diplomski
sveucili$ni studij
ekonomije odnosno
poslijediplomski
specijalisti¢ki studij
ekonomije odnosno
preddiplomski
sveucili$ni studij
ekonomije odnosno
stru¢ni studij
ekonomije, odnosno
vida ili visoka
stru¢na sprema
ekonomske struke
stecena prema
ranijim propisima ili
srednja ekonomska
Skola (VSS, VSS,
SSS).

Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomocnim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj Skoli.

puno

Racunovodstve
ni referent

UVIJETI:
Srednja stru¢na
sprema (SSS).

Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
tajnika te administrativno-tehni¢kim i
pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj Skoli.

puno
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Poslovi odgojno-
obrazovnog rada

Prema Zakonu o
odgoju 1 o
obrazovanju u Sukladno .Nm_Snc \ oamo._: el
Ugitel osnovnoj i srednjoj ocamwoﬁe: U 0snovnoj _.maoaee skoli,
hrvatskog ¥koli i Pravilnika o F.ms_.:__.ﬁ o tjednim E&.E: oc<mNmBm. puno
i odgovarajuéoj vrsti :m.ﬁ:.m 1 m:.:mz_r mp.:m&:rw u 0SNOVNoj
obrazovanja ugitelja Skoli i &.dm_ poslovi po nalogu
i stru¢nih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o r
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u ocﬁmmomme.: u oms.o<=o_. m.mumaao._. Skoli,
Utitelj osnovnoj i srednjoj wmws_.:__.ﬁm o canB E&&E oc<mNmBm.
sttt &koli i Pravilnika o WO:o.c.m i strucnih suradnika u osnovnoj —
odgovarajuéoj vrsti Skoli i &dm_ poslovi po nalogu
obrazovanja ugitelja ravnatelja.
1 struénih suradnika
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u Sukladno Zakonu o odgoju i
Ucitelj 0snovnoj i srednjoj obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
engleskog Skoli i Pravilnika o Pravilnika o tjednim radnim obvezama puno
jezika odgovarajucoj vrsti ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
obrazovanja uditelja Skoli i drugi poslovi po nalogu
1 struénih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj $koli.
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Poslovi odgojno-
obrazovnog rada

Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u Sukladno Zakonu o odgoju i
Ucitel; osnovnoj i srednjoj obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
8. njemackog Skoli i Pravilnika o Pravilnika o tjednim radnim obvezama puno
Jezika odgovarajucoj vrsti ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj
obrazovanja ucitelja Skoli i drugi poslovi po nalogu
i struénih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u Sukladno Zakonu o odgoju i
osnovnoj 1 srednjoj obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
9. | Utitelj Skoli i Pravilnika o Pravilnika o tjednim radnim obvezama puno
biologije i odgovarajucoj vrsti uitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
kemije obrazovanja u¢itelja Skoli i drugi poslovi po nalogu
1 stru¢nih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
0snovnoj i srednjoj Pravilnika o tjednim radnim obvezama
10. | Uditel) fizike Skoli i Pravilnika o u€itelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj puno
odgovarajucoj vrsti Skoli i drugi poslovi po nalogu
obrazovanja ucitelja ravnatelja.
1 stru¢nih suradnika
u osnovnoj $koli.
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Poslovi odgojno-
obrazovnog rada

Prema Zakonu o
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, puno
Ucitelj povijest | osnovnoj i srednjoj Pravilnika o tjednim radnim obvezama
11. | 1 geografije Skoli i Pravilnika o ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
odgovarajucoj vrsti Skoli i drugi poslovi po nalogu
obrazovanja ucitelja ravnatelja.
1 struénih suradnika
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli,
Ucitelj 0snovnoj 1 sredn;joj Pravilnika o tjednim radnim obvezama
12. | glazbene Skoli i Pravilnika o ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj puno
kulture odgovarajucoj vrsti Skoli i drugi poslovi po nalogu
obrazovanja utitelja ravnatelja.
1 struénih suradnika
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
Utitelj likovne | obrazovanju u obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli, puno
kulture osnovnoj i srednjoj Pravilnika o tjednim radnim obvezama
13. Skoli i Pravilnika o uCitelja i struénih suradnika u osnovnoj
odgovarajucoj vrsti Skoli i drugi poslovi po nalogu
obrazovanja ucitelja ravnatelja.
1 struénih suradnika
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o
odgoju i
14. Utitelj tjelesne | obrazovanju u Sukladno Zakonu o odgoju i
1 zdravstvene osnovnoj i srednjoj obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
kulture Skoli i Pravilnika o Pravilnika o tjednim radnim obvezama puno
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Poslovi odgojno-
obrazovnog rada

odgovarajucoj vrsti ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj
obrazovanja uditelja Skoli i drugi poslovi po nalogu
1 stru¢nih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj $koli.
Prema Zakonu o Sukladno Zakonu o odgoju i
odgoju i obrazovanju u osnovnej i srednjoj $koli,
Utitel; obrazovanju u Pravilnika o tjednim radnim obvezama
15 tehnicke osnovnoj i srednjoj ucitelja i struénih suradnika u osnovnoj puno
| kulture Skoli i Pravilnika o Skoli i drugi poslovi po nalogu
odgovarajucoj vrsti ravnatelja.
obrazovanja ucitelja
i stru¢nih suradnika
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u Sukladno Zakonu o odgoju i
osnovnoj i srednjoj obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
16. | Utitel; Skoli i Pravilnika o Pravilnika o tjednim radnim obvezama puno
informatike odgovarajucoj vrsti utitelja i struénih suradnika u osnovnoj
obrazovanja u¢itelja Skoli i drugi poslovi po nalogu
i struénih suradnika ravnatelja.
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o
odgoju i Sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli,
osnovnoj i srednjoj Pravilnika o tjednim radnim obvezama
17. | Vjeroutitelj Skoli i Pravilnika o u¢itelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj puno
odgovarajucoj vrsti Skoli 1 drugi poslovi po nalogu
obrazovanja uditelja ravnatelja.
1 stru¢nih suradnika
u osnovnoj $koli.
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Prema Zakonu o
| odgoju i
obrazovanju u
Utitelj 0snovnoj 1 srednjoj Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
18. | razredne Skoli i Pravilnika o 14 | osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilnika o puno
nastave odgovarajucoj vrsti odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja
obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj §koli.
1 struénih suradnika
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o
odgoju i Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
Utitelj obrazovanju u 2 osnovnoj i srednjoj $koli i Pravilnika o puno
edukator osnovnoj i srednjoj odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja
18. | rehabilitator Skoli i Pravilnika o i stru¢nih suradnika u osnovnoj Skoli.
odgovarajucoj vrsti
obrazovanja utitelja
i struénih suradnika
u osnovnoj Skoli
Prema Zakonu o
odgoju i
obrazovanju u
Stru¢ni osnovnoj i srednjoj Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
19. suradnik Skoli i Pravilnika o 1 osnovnoj i srednjoj $koli i Pravilnika o puno
pedagog odgovarajucoj vrsti odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja
obrazovanja utitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj Skoli.
1 struénih suradnika
‘ u osnovnoj $koli.
Poslovi odgojno- Prema Zakonu o
obrazovnog rada odgoju i
20. obrazovanju u Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
Stru¢ni 0snovnoj 1 srednjoj osnovnoj i srednjoj $koli i Pravilnika o
suradnik Skoli i Pravilnika o 1 odgovarajucoj vrsti obrazovanja ugitelja puno
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knjizni¢ar odgovarajucoj vrsti i struénih suradnika u osnovnoj $koli.
obrazovanja uditelja
1 struénih suradnika
u osnovnoj Skoli.
Prema Zakonu o
odgoju i Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj $koli i Pravilnika o
Strucni osnovnoj 1 srednjoj odgovarajucoj vrsti obrazovanja ugitelja puno
21. suradnik Skoli i Pravilnika o i struénih suradnika u osnovnoj §koli.
logoped odgovarajucoj vrsti
obrazovanja uditelja
1 struénih suradnika
u osnovnoj $koli.
Poslovi vezani za Zavriena srednja Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
prehranu ucenika 22. | Kuhar Skola program kuhar tajnika te administrativno-tehni¢kim i puno
(SSS, KV). pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj $koli.
Srednja $kola
tehnicke struke Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
(SSS,KV), polozen tajnika te administrativno-tehni¢kim i
Poslovi odrzavanja struéni ispit za pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u
23. | Domar rukovatelja osnovnoj Skoli i Pravilniku o poslovima puno
centralnog grijanja upravljanja i rukovanja energetskim
te polozeni vozacki postrojenjima i uredajima.
ispit za B kategoriju.
Sukladno Pravilniku o djelokrugu rada
Poslovi ¢iscenj Spremacica Zavriena osnovna tajnika te administrativno-tehni¢kim i puno
24, Skola (NKV). pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u
osnovnoj $koli.
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UKUPNO RADNIKA | 64

Clanak 7.
(1) Radna mjesta koja nisu popunjena stupanjem na snagu ovog Pravilnika, a prema Zakonu i ostalim propisima su obvezna u svakoj
osnovnoskolskoj ustanovi, popunit ¢e se nakon §to Ministarstvo znanosti i obrazovanja odobri zapo$ljavanje.
(2) Po dobivenoj suglasnosti radna mjesta ¢e biti uvritena u ovaj Pravilnik.

Clanak 8.
(1) Upraznjeno radno mjesto u Osnovnoj §koli Dubrava popunjava se putem natjeaja kako je to odredeno Zakonom, Statutom, Pravilnikom o
radu, te Pravilnikom o na¢inu i postupku te vrednovanju i procijeni kandidata za zaposljavanje u Osnovnoj $koli Dubrava.

Clanak 9.
(1) Natjecajni postupak za ravnatelja odreden je Zakonom i Statutom Osnovne $kole Dubrava.

III. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin kao i njegovo donosenje.

Clanak 11.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o unutradnjem ustrojstvu i nadinu rada Osnovne 8kole ,»Dubrava“ u Dubravi
donijet 4. rujna 1996. godine, Odluka o izmjeni Pravilnika o unutragnjem ustrojstvu i nadinu rada Osnovne $kole Dubrava u Dubravi donijeta 21.
prosinca 1998. (KLASA:003-05/98-03/13, URBROJ:238-9-98-01), Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njem ustrojstvu i
na¢inu rada Osnovne $kole Dubrava u Dubravi donijeta 4. svibnja 1999. (KLASA:003-05/99-04/05, URBROJ:238-50/99-01) te Odluka o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Osnovne $kole Dubrava u Dubravi donijeta 28. sije¢nja 2002.
(KLASA:003-05/02-03/08, URBROJ:238-50/02-01).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i Osnovne $kole Dubrava.
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KLASA:007-01/22-01/01
URBROJ:238-44-02-22-1
U Dubravi, 28. ozujka 2022.

Profsjednica wwo_mwom odbora
Obnbvne kole Dubrava
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Ovaj Pravilnik objavljen je 28. ozujka 2022. godine na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole Dubrava.

Ravnateljica

ko

jana Kozumplik K€menovi¢, dipl. ugitelj
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